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¿Cómo usar clips de Zoom?

Una solución conveniente para capturar tanto el video como el contenido de 
la pantalla, lo que le permite compartir las grabaciones con otros sin esfuerzo 
y rápidamente. Los destinatarios comentan y reaccionan a su clip para 
mantener la conversación. Esta funcionalidad está integrada en el cliente de 
escritorio de Zoom y Zoom Portal web.

La siguiente guía presenta:

Requisitos:

1. Usuario con licencia PUCP Zoom.
2. Cliente de escritorio Zoom para Windows y macOS: versión 5.15.5 o 

superior.
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1. Crear un clip 
desde el portal web
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Inicie sesión en el portal web de 
Zoom, haga clic en Google, a 
continuación, seleccione su cuenta 
PUCP.

01
Haga clic en 

“Google”

1. Crear un clip desde el portal web
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01
Inicie sesión en el portal web de 
Zoom, haga clic en Google, a 
continuación, seleccione su cuenta 
PUCP.

Seleccione su 
cuenta PUCP

1. Crear un clip desde el portal web
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02 En el menú de navegación, haga clic en Clips.

1. Crear un clip desde el portal web

Haga clic en 
“clips”
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03 A la derecha de la página, haga clic en Crear clip. Se le 
redirigirá para que abra su aplicación Zoom y se mostrará 
una pequeña ventana Crear clip (New clip).

1. Crear un clip desde el portal web

Haga clic en 
“New clip”
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04
(Opcional) Continúe con la 
configuración de ajustar clips antes 
de comenzar la sección de grabación 
para ajustar cualquier configuración 
como desee.
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05
Haga clic en Iniciar grabación. Se 
iniciará una cuenta regresiva antes de 
que comience a grabar su clip para 
darle algo de tiempo para prepararse.

Haga clic en “Inciar 
grabación”
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a. Silenciar :
 Para silenciar o reactivar el audio.
b. Vídeo   :
 Para iniciar o detener la cámara.
c. Pausa   :
 Para pausar y reanudar la 

grabación.
d. Papelera     :
 Para cancelar o reanudar su 

grabación.

1. Crear un clip desde el portal web

06
Mientras graba, puede acceder y 
hacer clic en lo siguiente, aparecerá 
un reloj que le mostrará el tiempo que 
ha estado grabando:
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07 Haga clic en Finalizar en el reloj para detener la grabación. 

1. Crear un clip desde el portal web
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08
Su clip se cargará y se mostrará en la 
pestaña Clips del cliente Zoom y en el 
portal web de la biblioteca de Clips, 
como se muestra a continuación:

Haga clic aquí para 
guardar
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08
Su clip se cargará y se mostrará en la 
pestaña Clips del cliente Zoom y en el 
portal web de la biblioteca de Clips, 
como se muestra a continuación:
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2. Ajuste la configuración 
de Clips antes de 
comenzar una grabación
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Compartir pantalla y vídeo es el 
modo predeterminado cuando 
se inicia Clips, pero puede 
cambiar el modo para grabar lo 
que quiera como se describe a 
continuación. 

2. Ajuste la configuración de Clips antes de comenzar una grabación
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01
En la ventana Crear clip, haga clic en 
uno de los siguientes botones para 
grabar:

a. Compartir pantalla y video      : 
La pantalla de su computadora 
y el video de su cámara al 
mismo tiempo. La pantalla de su 
computadora será seleccionada 
de forma predeterminada para 
compartir pantalla.
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I. (Opcional) Haga clic en Pantalla 1 > dentro de la ventana Crear clip. Se 
abrirá una ventana para seleccionar la pantalla deseada si tiene varias 
pantallas conectadas a su computadora.

2. Ajuste la configuración de Clips antes de comenzar una grabación

Haga clic en 
“Pantalla 1”
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II. En la ventana, haga clic en la 
pantalla que desees compartir.

III. Haga clic en Seleccionar. La 
pantalla seleccionada se resaltará 
en verde.
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b. Solo compartir pantalla      : 
La pantalla de su 
computadora sin el video 
de su cámara. La pantalla 
de tu computadora será 
seleccionada de forma 
predeterminada para 
compartir pantalla.
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¿Cómo usar clips de Zoom?2. Ajuste la configuración de Clips antes de comenzar una grabación

I. (Opcional) Haga clic en Pantalla 1 > dentro de la ventana Crear clip. Se 
abrirá una ventana para seleccionar la pantalla deseada si tiene varias 
pantallas conectadas a su computadora.

Haga clic en 
“Pantalla 1”
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II. En la ventana, haga clic en la 
pantalla que desee compartir.

III.Haga clic en Seleccionar. La 
pantalla seleccionada se resaltará 
en verde.
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c. Solo video      : El video de su 
cámara sin la pantalla de tu 
computadora.
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02
Haga clic a la derecha de los 
siguientes iconos para seleccionar:

a. Audio   :
 La fuente de tu audio.

b. Vídeo   :
 La fuente de tu cámara si tu clip 

incluye vídeo.
c. Pantalla  :

 La resolución de la grabación final.
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I.  Al elegir Screenshare y video 
o Screenshare solo para 
grabar, puede elegir entre 
Auto (1080), 1080p o 720p.

II. Al elegir Vídeo solo para 
grabar, puede elegir entre 
Automático (1080p), 1080p, 
720p o 360p.

Nota:
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03
En el medio de la ventana Crear clip, 
haga clic en el cuadro Título de clips y 
luego ingrese un título para sus clips.

Nota: También puede cambiar el 
título después de terminar de grabar.

Ingrese el título del 
Clip

Haga clic aquí para 
ingresar a “Configuración 

avanzada”
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04
Haga clic en la flecha desplegable 
Configuración avanzada         y luego 
realice cualquiera de las siguientes 
acciones según desee:
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a. Haga clic en la flecha desplegable 
Virtual background & Avatar        , 
seleccione un fondo virtual y luego, 
en la parte superior izquierda, 
haga clic en Atrás para volver a la 
pantalla anterior.

2. Ajuste la configuración de Clips antes de comenzar una grabación
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b. Haga clic en la flecha desplegable 
Diseño y fondo de pantalla      , 
seleccione un Diseño y/o Fondo 
de pantalla y luego, en la parte 
superior izquierda, haga clic en 
Atrás para regresar a la pantalla 
anterior.

2. Ajuste la configuración de Clips antes de comenzar una grabación
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c. Haga clic en la flecha desplegable 
Retoque y efectos      , seleccione 
Retocar mi apariencia y arrastre 
el control deslizante según sea 
necesario. Seleccione Ajustar 
para poca luz y luego, en la parte 
superior izquierda, haga clic en 
Atrás para volver a la pantalla 
anterior.

2. Ajuste la configuración de Clips antes de comenzar una grabación
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d. Haga clic en el botón para habilitar        
o deshabilitar        Reflejar mi video.

e. Haga clic en el botón para habilitar        
o deshabilitar        la supresión de 
ruido.

Nota: La supresión de ruido está 
habilitada de forma predeterminada.

2. Ajuste la configuración de Clips antes de comenzar una grabación
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