¢Como transferir la informacion de mi Correo y Drive de mi cuenta
Google PUCP a mi cuenta personal Google?

(Solo para alumnos y egresados sin vinculo laboral PUCP)

1. Consideraciones:

La cuenta destino, debe ser una cuenta personal en Google (@gmail.com).
El espacio disponible en la cuenta destino debe ser mayor al tamafio de la
informacién que desea transferir.

® Solo se copiaran las carpetas y archivos donde es propietario y la informacién
compartida por otros usuarios PUCP que le han dado el permiso de editor.

® Se recomienda usar 2 tipos de navegadores, uno para la cuenta origen Google PUCP y
otro para la cuenta destino @gmail.com.

2. Acceder a tu cuenta Google PUCP

Ingrese a su cuenta Google PUCP a través del siguiente enlace: https://correo.pucp.edu.pe/.
En la pagina mostrada ingrese su usuario y la contrasefia.

Estas accediendo al sarvicks Comeo PUCP

=
Ussspir Usuario-prueba
WCCEDER
Haga clic en o
&
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https://correo.pucp.edu.pe/

3. Pasos previos para transferir de Google PUCP Drive a Google Personal

Si usted tiene informacién almacenada en su Drive Google PUCP, realice los siguientes pasos
antes de realizar la transferencia:

3.1. Ingrese al Drive Google PUCP haciendo clic en la opciéon “Aplicaciones de Google”
ubicada en la parte superior derecha de la ventana al costado del logo PUCP.

! Recibidos (1.233) - usuario-prue X —+

&« c # mail.google.com

Mail
“ Google Takeout Ya puedes descargar tus datos de Google - Tu c... T sept

Google Takeout Ya puedes descargar tus datos de Google - Tu c... & sept
Chat

En la ventana desplegada dar clic sobre la opcidon del drive como se muestra a
continuacion:

O
! Redibides (1.233) - usuario-prue. X -+

&« c & mail.google.com

= M Gmail Q = e ulile @ puce o
Haga clic aqui para
acceder a Drive

& o- c

Mail Google Takeout Ya puedes desca 0 M ‘

u u
- Google Takeout Ya puedes desca
Chat g p Cuenta Gmail Drive
o Google Takeout Ya puedes desca
22 IS, | =] (=]
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En la nueva ventana mostrada, dar clic sobre “Mi Unidad” para crear la carpeta
“Transferencia” (Carpeta a donde se deberd mover todo el contenido a transferir)
realizando los siguientes pasos:

1. Clic sobre mi unidad

2. Clic sobre la opcién “Nuevo”

3. Clic sobre “Nueva Carpeta”

6 Drive Q, Buscar en Drive
2

&7 4+  Hueve Miunidad ~

& Priorterio [ Tipo = ][ Personas ~ | Modi

Mueva carpetas
Paso 3:
@ Subir archivo Clic en nueva
carpeta
< Subir carpeta
@ Spam B Documentos de Google P
WS Pueajern B Haojss de célculo de Google 3
Almace i .
= namied = presentaciones de Google b
1154 GH en =0
B Formularios de Google 3
Mas 3

4. Luego de hacer clic sobre nueva carpeta, crear la carpeta con nombre
“Transferencia” y dar clic en el botén “Crear”.

Nueva carpeta

Transferencia

Ingrese el nombre
de la carpeta.

Haga clic en
"Crear".
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Podra observar la nueva carpeta “Transferencia” en su Drive.

L Drive

4+ M=o

@ Friori o
=
& Compartdo conmage
& Recieres
o Dwstecodos
O S
B Fepeien
&  Amsoecamiendn

fa bl L o gt o

3.2. Seleccionar la(s) carpeta(s) y archivos a transferir y
“Transferencia” como se muestra en la imagen.

4+ Nuevo

Prioritario
=B  Miunidad

» 3 ARCHIVOS_2022

Q,  Buscar an Drive

Mi unidad -

®sslecconsdoes B8 &

L ]

#

B ARCHNOG_ 2032

Decumentod

ragRTy

Trarmberiniia

Widheon

Mi unidad ~

Nombre

X 1seleccionados

-M Imagenes /B

B Videos
2, Compartido conmigo
(9 Reciente
vy Destacados

@ Spam

1+

ARCHIVOS_2022

Imagenes

Transferencia

Videos

ConciertoLP.mp4

@

o
=+

Fropieiaro

fis
@

@

Ultirss meoditi_. = Tamuaii

arrastrarlos a la nueva carpeta

D

e

Propietario

Yo

Yo

yo

Yo

yo

Ultima modificacion

22 sept 2023 yo

11 ago 2023 yo

11:37 yo

6 sept 2023 yo

14 sept 2023 yo
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3.3. Luego de mover todo el contenido a la carpeta “Transferencia”, otorgar permiso de
“Editor” sobre la carpeta “Transferencia” a la cuenta personal “@gmail.com” siguiendo
los siguientes pasos:

a) Clic derecho sobre carpeta “Transferencia”
. L s . W
b) Clic sobre la opcién “Compartir” &

. . . +
c) Clic sobre la opcion “Compartir” &
o Drive Q, Buscar en Drive 73

+  Nuevo Mi unidad ~

Prioritario X 1seleccionados & & B @O o H

- Miunidad o . L
Nombre Propietario Ultima modificacion + Te

+ @ Transferencia

o 02 B Transferencia h 1:37 yo -
= Paso 1: & Abrir con 3
| Clic derecho sobre la
© Recl| carpeta
&, Descargar

tr Destacados

@ Sspam & Cambiar nombre
W Papelera o G p= !
LU ’Q/ &+ Compartir
¢ Almacenamiento .
1,94GB & Organizar ' GD  Obtener enlace
B en uso
@© Infarmacion del archivo 3

T Mover ala papelera

d) En la nueva ventana mostrada, ingresar el correo personal “@gmail.com” con
permiso de editor y dar clic en el botén “Enviar”.

€ Compartir "Transferencia" @ @

(@ pruebazozspersonal@gmail.com x ) |L§i‘m -

— L ==

B motificar a los usuarios Opcidn:
"Editor".

Mensaje

Haga clic
En
"Enwiar”.

La presente guia aplica para cuentas Google PUCP de alumnos y Pagina 5 de 17
egresados que no tienen un vinculo laboral con la PUCP.



Si los datos fueron ingresados correctamente, se mostrara el siguiente mensaje donde
debe dar clic en la opcidén “Compartir igualmente”.

(Compartir?

prueba2023personal@gmail com no forma
parte de Pontificia Universidad Catdlica del
Perd, a quien pertenece el elemento. Esta
organizacién recomienda tener cuidado al
compartir contenido de forma exterma.

Cancelar  Compartir igualmente

Haga clic en "Compartir
igualmente"”.
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4. |Iniciar transferencia

“ e . . . . . o PUCP .
Para iniciar la transferencia, haga clic en el icono del perfil del usuario @ o, ubicado en la
parte superior derecha de su correo o de su Drive (Verifique que se muestre el logo PUCP):

= M Gmail Qesc F ov O B i @euce i
- c : > ‘

— Haga clic aqui. =

Mail Y 16:50

B

Chat

o 616 @

En la nueva pagina mostrada haga clic en la opcién “Gestionar tu cuenta de Google”.

= e @ ® i @peuce )

i@pucp.edu.pe x

Gestionada por pucp.edu.pe

Haga clic en "Gestionar
tu cuenta de Google".

w Acciones recomendadas

Ocultar mas cuentas e
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En la pantalla mostrada haga clic sobre la opcién “Iniciar Transferencia”.

Google Cuenta Q  Buscar enla cuenta de Google @ & o

inicio Informacién personal Datos y privacidad Seguridad Contactos y compartic Pagos y suscripciones

Gestiona tu informacion, la prvacidad y la seguridad para mejorar tu experiencia en Google. Mas informacion®

Transferir tu contenido

'S ® Transiece tu correo clectrémico y tus archivos
- — Caagle Drive a otra cuenta de Google

Haga clic en "Iniciar ]

transferencia".
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5. Transferir tu contenido.

5.1 Introduce una cuenta personal destino

En la pagina mostrada, ingrese el correo destino(@gmail.com) como se muestra a continuacion.

Google Cuenta @ = °

< Transferir tu contenido

Transferir tu contenido . s

Copia y transfiere 1u comeo electrdnico y tus archivos
de Google Drive & otra cuents de Google I

1. Introduce una cuenta de destino

Intraduce |a cuenta de Google que recibird 1u
somanido transfando. Mas infarmacsdn B

prusba?023ws3@gmail com —

A continuacién, haga clic en el botén "ENVIAR CODIGO”.

« Transferir tu contenido

Transferir tu contenido . ‘

Copla y transfiere U correo electrdnico v lus archivos
de Google Drive a otra cuenta de Google L

1. Introduce una cuenta de destino

Introduce la cuenta de Google que recibird tu

|
contenidg transfenido, Més informacidn 2
prueba2023sw3@gmail.com —
L] L
LMo tienes una cuenta de Google® Crear cuenta B8
, Haga clic en
ENVIAR CODIGD " - o m
Enviar codigo”.
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Si la cuenta destino ingresada es correcta, se mostrara un check en verde, y se habra enviado el
codigo de validacién para la transferencia a su correo personal(gmail.com):

< Transferir tu contenido

Transferir tu contenido . ~

Copia y transfiere tu correo electrénico y tus archivos
de Google Drive a otra cuenta de Google

2] ™M

+/ 1. Sehaenviado un codigo a prueba2023@gmail.com
2. Verifica tu cuenta de destino
Busca un codigo de confirmacion en tu correo
electronico, prueba2023@gmail.com, e introducelo
agui. El mensaje puede tardar algunos minutos en d ook ok ok Rk
aparecer en tu bandeja de entrada. Mas informacion

A —

troduce el codigo

VERIFICAR VOLVER A ENVIAR EL CODIGO

5.2 Verifica tu cuenta destino

Abra un nuevo navegador (incognito) e ingrese a su correo personal destino (@gmail.com) y
verifique en “Recibidos” el correo con el asunto “Verificar tu cuenta”:

€ 2 C @& madgooglecom/maliu/i/Togbienbos w % 0O e Reinic pots achel :.,75 )
= M Gmail Q, Buscar en el correo electrénice 3= ® & 0
2 O- o 1 > Esv o
& Prindpal © Promociones CIEID & Sochl GIEED
] mw : :
o Destaca Haga C|IC aqUI Google Vierificar tu cuenmta - Varificar 1 cuenta Hor reZrin ] 1478
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Abrir el correo enviado y dar clic en la opcién “Obtener cédigo de confirmacion” para
visualizar el codigo de confirmacidn que le permitira continuar con la transferencia.

Verificar tu cuenta Fecibides x

-

.. para mi w

Verificar tu cuenta

Hemos recibido una solicitud para transferir el contenido
de usuario-prueba@pucp.edu.pe a tu cuenta.

Qbién un codigo de confirmacion a continuacion para n
verificar esta cuenta. El codigo serd valido durante 24
horas. Mas informacion

iNo esperabas recibir este comreo electronico? Sino
haces nada, no se transferira el contenido.

Obtener codigo de confirmacion

Has recibido este mensaje porque has utilizado recientements &l
servicio Transferr tu contenido de Google. Politica de Privacidad |
Condiciones de Servicio

. Google <noreply-transfer-2Pz-FhVIHAz= Bgoogle com= 1533 (hace 34 minutos)

Google

e @

#fr & i

Se mostrara el cédigo para la transferencia, este corresponde a un valor aleatorio generado por

google y que tiene una validez de 24 horas, el cual debe copiar.

Google Cuenta @ i

& Confirma tu transferencia

Tu cdcigo de confrmaciin e5

38937DF6

I Setaley S0 GHIAMIO-PrUSDBSEUCD SO0 Db & Introduce @508 SO0 di COMTP TGN DArS INCik!
la tranesferencia Este cddigo tiere una valides de 24 horas. Pars obibener mas indormacian, visita el
Comrg 9o Ayuda B de Cuenias de Google

CONTIMUAR
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Regrese al navegador donde se encuentra abierta su cuenta Google PUCP en la seccién
“Transferir tu contenido”, ingrese el “cddigo de confirmacion” y luego haga clic en el boton
“VERIFICAR”.

Google Cuenta @

o

& Transferir tu contenido
+ 1. 5eha enviado un codigo a prueba2023ws3@gmail.com

2. Verifica tu cuenta de destino

Busca un codigo de confirmacion en tu comeo
electrdnico, prueba202 3ws3@gmail.com, &

Introducelo aqui. El mensaje puede tardar algunos % % 4k ok
minutos en apanecer én tu bandeja de entrada. Mas
infaimachkia & —
[VOLVER A ENVIAR EL CODIGD
Haga clic en
"“Werificar”.

Si los valores ingresados son correctos, se habilitard el paso 3 donde se reconoce la cuenta
Origen Google PUCP (@pucp.edu.pe / @pucp.pe) y la cuenta personal destino (@gmail.com)
como se muestra a continuacién:

Google Cuenta @ o

& Transferir tu contenido
" 2. Se ha verificado la cuenta

3. Selecciona el contenido que debe ‘%
copiarse y transferirse

L

Cuenta ORIGEN. |ones

DTI - CONCEPCION e
usuaric-prueba@pucp.edu.pe 9 pruebaz0z3ws3Ggmail.com
/]
| Cuenta DESTINO. |
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5.3 Selecciona el contenido a copiar y transferir

Para realizar la transferencia debe seleccionar si desea copiar el contenido almacenado en su
Drive y/o Gmail (1).

Finalmente, haga clic en el botén “INICIAR TRANSFERENCIA” (2), como se muestra en la
siguiente imagen:

Producta Detalles

& i 1. Seleccione
Drive yfo

M Gma Email.

Coplar y transfens » prueba02 3ws IS omail com

2. Haga clic
en "Iniciar
transferencia.”

veidad Tenmings Ayuda niorMacson

Si se han seguido los pasos de manera correcta, se mostrara el mensaje “Listo”, que indica que
la “transferencia se encuentra en proceso”.

El tiempo de transferencia dependerd de la cantidad de informacidn que esta transfiriendo, de
acuerdo a lo indicado por Google, podria tomar hasta una semana.

Google Cuenta @ o

¢ Transferir tu contenido

™

a 4

\/ Listo

Lz copia v |a transferenciz 2 prueba2023ws3@gmail.com e5tan en procesao. La transferencia
puede tardar hasta una semana en completarse. Recibirds un correc electronico cuando el
proceso hava terminado.
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6. Validar el inicio de la transferencia

Para validar que la transferencia ha iniciado, ingrese al correo origen y al correo destino, en
donde apreciara la recepciéon de un correo con el asunto “Transferencia de contenido de Google

de usuario cuenta_origen@pucp.edu.pe a cuenta_destino@gmail.com”.

Correo ORIGEN: @pucp.edu.pe 6 @pucp.pe

prueba@pucp.edu.pe a prueba2023ws3@gmail.com sk «

pora ml, proeta2023wsl -

': anals ot oo eratscdysnslizon W8 (hace S minaton)

—
Se esta transfiriendo el contenido @ ~

El 14 sopt 2023 has iniclado un proceso de copla y '
vansferencia de usuatio prueba@pucp.edupe »
aueba2023ws Jebomail.com s

Es posible que la translerencia tarde hasta una semana en a
completarse Recbirds un comeo electrénico cuando haya
Snalzado €l contenido restringido no se ransferird Mas
informacién

™M

Has recudo esle momag porgue hay G280 receniernents of GO Ie
sernceo Transtens h conlersdo de Google Polihca e Prvacdad g
Thmecs del Sernco

Q, Buscar en el correo = ® Active v @ & o PUCP "
<« o) ®© C] ) ® & (3] (2 ] 1 deo 1261 >
Transferencia de contenido de Google de usuario- e .

Correo DESTINO: @gmail.com

i
Q
&

Q, Buscar correo
® ® 0} ] ® “ 3] D H 1de 281 >

Transferencia de contenido de Google de usuario- e &z
prueba@pucp.edu.pe a prueba2023ws3@gmail.com Recibidos x

- ) Google <nceeply-account-migration@google.com» 15:38 (hace 26 minutos) o “ H
'&‘ para usuano-prueba, mi v

Se esta transfiriendo el contenido @ ~

El 14 sept 2023 has iniciado un proceso de copia y '

transferencia de usuario-prueba@pucp.edu.pe =

prueba2023ws3@gmail.com L

Es posible que la transferencia tarde hasta una semana en u ™M
completarse. Recibiras un correo electronico cuando haya
finalizado. El contenido restringido no se transferira. Mas
informacién

Has recibido este mensaje porgue has utilizado recientements &
servicio Transferir tu contenido de Google. Politica de Privacidad |
Términos del Servicio

Google
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7. Validar el término de la transferencia

Cuando se concluya la transferencia, Google enviara un segundo correo al correo destino
(@gmail.com), indicando que ha finalizado la transferencia, tal como se muestra en la siguiente
imagen:

= M Gmail Q, Buscar correo 3= @ @& i
2 € B © o B O & m O i 1 de 1.227 5 B
o Transferencia de contenido de Google de usuario- T a8 &2
prueba@pucp.edu.pe a prueba2023ws3@gmail.com

w Recibedos x @
©
E- ® Google ue, 14 sept, 15238 (hace 20 haras o 2
D - Se esta transfiriendo el contenido El 14 sept 2022 has iniciado un proceso de copia y transferencia de usuariop

. Google reply-account grationi@google.co jue, 14 sept, 17-39 (hace 18 horas +r - H
. @ =i +
»* El contenido ha llegado a la cuenta . .

de destino
»® '
'. i ntenide de Google que iniciaste &l 14 L_
(= | g |

Para validar la informacién transferida, ingrese al Drive o al correo de la cuenta destino
(@gmail.com) y verifique que la informacion se ha transferido correctamente. De esta manera
habra copiado la informacién de su cuenta Google PUCP a una cuenta personal Google

(@gmail.com).

Los correos transferidos a su cuenta “@gmail.com”, podran se ubicados en su bandeja de
“Recibidos” y etiquetados bajo el nombre “nombre correo origen@pucp.edu.pe” 6
“nombre_correo_origen@pucp.pe”
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mailto:nombre_correo_origen@pucp.edu.pe

M Gmail Q. Buscar correo

ao- ¢ i
/ Redactar
w Activa Navegacion segura mejorada para reforzar la proteccion contra Orreos

Ed Recibidos 3
¥ Destacados k4 Principal © Promociones &, Social
(® Pospuestos
B  Enviados Google 2 Transferencia de contenido de Google de cuenta_prt
[ Borradores Google Verificar tu cuenta - Verificar tu cuenta Hemos recibi
v Mis Equipo de Gmail cuenta_prueba 202310@pu... Se ha movido 2023-10-19...

| Etiquetas + Equipo de Gmail cuenta_prueba_202310@pu... Se ha movido 2023-10-19.
® cuenta prueba 20.. | 2 Google 2 Transferencia de contenido de Google de prueba_ca

Los documentos transferidos al Drive de su cuenta personal “@gmail.com”, podran ser ubicados
en “Mi Unidad”, dentro de la carpeta “nombrecuentaorigen@pucp.edu.pe ano-mes-dia-
hora:minuto” o “cuentaorigen@pucp.pe afno-mes-dia-hora:minuto”.

L Drive Q  Buscar en Drive T ® @& =
+ Nuevo Mi unidad ~ B 0 =
| Tipe ~ || Personas ~ Modificado ~
» Ordenadores
Lo Nombre 1 Propietario Ultima .. + H @
&’, Compartido conmigo
t ba_202310@pucp.pe 2023-10-19 17:29' 17:29
® Recients I- cuenta_prueba_: @pucp.pe @® o 2 a

8. Depurar informacion de tu cuenta Google PUCP

Luego de validar que la transferencia se ha realizado de manera exitosa a su cuenta personal
(@gmail.com), podra eliminar los correos y los archivos personales de su Drive en su cuenta
Google PUCP (@pucp.edu.pe / @pucp.pe).

Finalmente, ingrese a la “Papelera” en su cuenta Google PUCP (@pucp.edu.pe / @pucp.pe) y de
clic sobre la opcion “Vaciar la papelera”.
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& orive

=+

GO =

Nugwo

Pricritanio
At g
Expacios de rabag

i uriciad

Unidades compartidas

Compairtido conmigo
Recients

S a et

Spam

Papeiera

Dlele o0k BB

AN AT

179 Gl en usa

Q, Buscar en Drive

Papelerade Miunidad -

r

Tipe = ] \ Modificads - ‘|

Los elementos de ka papelera se eliminaran definithamente después de 30 dias

Hobieg

Ayor

@ -WALIn26imp

B -waLoo0sime

Somana pasada

0 -waLo00dsimgp

B 0_ReporteData

Haga clic en

"“Waciar
papelera”.

@ @ C
O
Vaciar papelera G

18 o1 2033

13961 2033

120 2033
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