:COMO TRANSFERIR
LA INFORMACION DE
MI CORREO Y DRIVE
DE MI CUENTA
GOOGLE PUCP A MI
CUENTA PERSONAL

GOOGLE=
(Solo para alumnos y egresados sin vinculo laboral

PUCP)




Ol.

Toma en cuenta las siguientes consideraciones:

¢ Lacuenta destino, debe ser una cuenta personal en Google (@gmail.com).

e El espacio disponible en la cuenta destino debe ser mayor al tamano de la
informacién que desea transferir.

e Solo se copiaran las carpetas y archivos donde es propietario y la informacion
compartida por otros usuarios PUCP que le han dado el permiso de editor.

e Se recomienda usar 2 tipos de navegadores, uno para la cuenta origen Google
PUCP y otro para la cuenta destino @gmail.com.

02.

Accede a tu cuenta Google PUCP a travées del siguiente enlace:
https://correo.pucp.edu.pe/.
En la pagina mostrada ingresa tu usuario y contrasena.

Esta accediendo al servicio Correo PUCP

. Change language:  IEE English
Se requiere autenticacion. Ingresa su usuario PUCP y contrazefia, que son confidencialas.

Usuario:  Usuario-prueba

Contrasefia: | sweees

ACCEDER +Olvidd su contrasedia?

o
Haz clicen
A En caso de algdn problema para indclar sesidn por favor escribir ACCE DER © Ira direcionio de servicios

a: senviciosdti@pucp edu. pe

Por razones de segurnidad, no olvide cefrar |a sesion, incluso
antes de cerrar el navegador. Vier normas del servicio




03.

Si tienes informacién almacenada en Drive Google PUCP, realiza los siguientes pasos
antes de realizar la transferencia:

3.1. Ingresa al Drive Google PUCP haciendo clic en la opciéon “Aplicaciones de Google”
ubicada en la parte superior derecha de la ventana al costado del logo PUCP.

MM Recibidos (3.547) - 220230701 X + = O
= » @ %% mailgoogle.com/mail/u/1/#inbox & T
= : - —_—d
= M Gmail Q, Buscarc = e @ @ P # [ @pucr
e
2 / Redactar O- ¢ i Haz clic aqui > Es~

Mail

En la ventana desplegada das clic sobre la opcidén del drive como se muestra a
continuacion:

v M Recibidos (3.548) - + = O
“ c 2% mail.google.com/mail/u/1/#inbox Go 1 @
) —
= M Gmali Q ouscare % v @ B D # (@eee @
\'\-.
o ) Haz clic aqui para
s / Redactar Eis R acceder a Drive 2
Mail )
1] .
= Ed Recibidos 3.548 a M
B Yr Destacados
Cuenta Gmail
h (D Pospuestos
sz E> Enviados H a '
0 Borradores 3 -
C o Classroom Documen... Gemini




En la nueva ventana mostrada, das clic sobre “Mi Unidad” para crear la carp
“Transferencia” (Carpeta a donde se deberd mover todo el contenido a transferir)
realizando los siguientes pasos:

1.Clic sobre mi unidad

2.Clic sobre la opcion “Nuevo”

3.Clic sobre “Nueva carpeta”

‘ Drive Q, Buscar en Drive = (@]
Paso 2:Clic en
+ Nuevo PP -
Nuevo
— ] P " - \
@ Pagina principal L Tipo - |\ Personas - ) [ Medificada ~ | [ Fuente
0 Actividad Nombre &
oo Espacios de trabajo
. E Mi unidad
. . » @ Unidades compar .
Paso 1: Clic en mi B Sikachhn  AkCysstessiay Paso 3: Clicen
unidad 2. Compartidocontt [0 Subircarpets  AliCy s consiasacidn, | nueva carpeta
@ Reciente B Documentos de Google '
¥r Destscados Hujas e caloulo do Google '
| Presentaciones de Google '
O spam B Googlevids
[ Papelera B Formularios de Google '
< Almacenamiento Mas »

04.

Luego de hacer clic sobre nueva carpeta, creas la carpeta con nombre
“Transferencia” y das clic en el botdn “Crear”.

Nueva carpeta

Ingresa el nombre
de la carpeta

Transferencial

Cancelar Crear

Haz clicen
“Crear”




Podras observar la nueva carpeta “Transferencia” en tu Drive.

I _

: Drive Q, Buscar en Drive =R S P .;\ D ruc
+ Nuevo Mi unidad ~ v=| 2 ) 0
@ Pagina principal X 1seleccionado
Q  Actividad Nombre ¢ Fecha de modific... =
& Espacios de trabajo

BB Transferencia 13:14

» B  Miunidad

» B Unidades compartidas . 11 may 2025
&, Compartido conmigo B 20 abr
O Recierte B 20 dic 2025
Yr Destacados

4 abr 2025
 Spam
[ Papelera | 1 jun 2025

Selecciona la(s) carpeta(s) y archivos a transferir y arrastralos a la nueva carpeta
“Transferencia” como se muestra en la imagen.

B [ 2] 28 oct 2024
‘B
' B 5 jul 2024
. [ 8 jun 2025
i
‘ - o
B [ 1jun 2025
B

R . 4 abr 2025

( - Transferencia :

= BB Archivos para transferir A0S Z0Z0




05.

Luego de mover todo el contenido a la carpeta “Transferencia”, otorga permiso de
“Editor” sobre la carpeta “Transferencia” a la cuenta personal “@gmail.com” siguiendo
los siguientes pasos:

e a) Clic derecho sobre carpeta “Transferencia”
¢ b) Clic sobre la opcion “Compartir”
¢ ¢) Clic sobre la opcion “Compartir”

[ ] Q0 11 may 2025 -
I Transfe yo 1347 . i
& Descargar ‘ Paso 3. Cllc en
. £ Cambiar nombre CrsAltE 3 yo B oct 207 Compal‘tll‘
Paso 1: Clic derecho
sobre |a carpeta ] W Configurar una automatizacion a yo #iF 6TkB I
e n &t Compartic U 2% Compartir CarlsAlEeA 13mB
ch... ot i
m 5 Organizar » & Copiar enlace —
ch... @ Informacién de la carpeta *
CH 3 Q0 600t 2024 509k8
. [ Mover ala papelera Delote
Paso 2: Clic en
a yo 20 oct 2025 79 kB

Compartir

En la nueva ventana mostrada, ingresa el correo personal “@gmail.com” con permiso
de editor y da clic en el botén “Enviar”

< Compartir "Transferencia” @ @

r Anadir personas, grupos y eventos de calendario

( {@gmail.com x) Editor -

Notificar a los usuarios

. Opcidén
Menﬁﬂ]e “Editor”

Haz clicen
“Enviar”

Cancelar Enviar




Si los datos fueron ingresados correctamente, se mostrara el siguiente mensaje donde
debes dar clic en la opcidn “Compartir igualmente”.

iCompartir?

i@gmail.com no forma parte
de Pontificia Universidad Catdlica del Pery, a
quien pertenece el elemento. Esta aTElicren
organizacion recomienda tener cuidado al “Compartir
compartir contenido de forma externa. igualmente”

Cancelar Compartir igualmente

06.

Para iniciar la transferencia, haz clic en el icono del perfil del usuario , ubicado en la
parte superior derecha de tu correo o de tu Drive (Verifica que se muestre el logo
PUCP):

& 22 mail.google.com/mail/uf1/#inbox w @ i
M Gmail Q, Buscar col = ®activor (@ & P QFUCP a
O~ < ¢ 1-50de 6097 < -
Z Redactar . - =
13:10
kd Recibidos ez ) ) Haz clic aqUI' 12:45
¥y Destacados
12:31 ©
G} Pospuestos
B> Enviados 1l L1




En la nueva pagina mostrada haz clic en la opcién “Gestionar tu cuenta de Google”

®actvor (@ @3 P #H ( @puce a )
S e
@pucp.edu.pe )4
i Gestionada por pucp.pe
L
Haz clicen
il “Gestionar tu
cuenta de Google”
F iHola,
.'/.- A--\'-
| | Gestionar tu cuenta de Google |
L S
1
Ocultar mas cuentas ~
¢
C

En la pantalla mostrada haz clic sobre la opcién “Iniciar Transferencia”.

aes
ses
e

Google Cuenta ®

@ Informacion personal

& Seguridad e inicio de
sesion

%% Contrasefia de Google

N@pucp.edu.pe

o'o Aplicaciones vinculadas

Q, Buscar enlacuenta de Google
3 Datosy privacidad

Contactos y compartir i )
2 y P Transferir tu contenido

Transfiere tu correo electronico y tus archivos de Google Drive a otra cuenta de

& Wallet y suscripciones Google

Haz clic en “Iniciar
transferencia”




07.

Introduce una cuenta personal destino. En la pagina mostrada, ingresa el correo

destino(@gmail.com) como se muestra a continuacion.

Transferir tu contenido

Transferir tu contenido
Copia y transfiere tu correo electrdnico y s archivos

de Google Drive a otra cuenta de Google. Mas
informacién &

1. Introduce una cuenta de destino

Elige la cuenta de Google a la que quieres transferir
1w contenide. Cada cuenta incluye 15 GB de
almacenamiento sin coste econdmico.

E—

Introduce una direccidn de coreo electrinico
cuenta@gmail.com
—

{Mo tienes una cuenta de Google? Crear cuenta [

ENVIAR CODIGO

. D
.-

*c
&-

A continuacién, haz clic en el botén "ENVIAR CODIGO?".

Transferir tu contenido

Transferir tu contenido

Copia y transfiere tu correo electrdnico y ws archivos
de Google Drive & otra cuenta de Google. Mas
informacidn &4

1. Introduce una cuenta de destino

Elige la cuenta de Google a la que quieres transferir
1w contenide. Cada cuenta incluye 15 GB de
almacenamiento sin coste econdmico.

Introduce una direccidn de comeo electronico

cuenta@gmail.com

¢No tienes una cuenta de Google? Crear cuenta (2

ENVIAR CODIGO

Haz clicen
“Enviar cédigo”

. D
-

26
&5~




Si la cuenta destino ingresada es correcta, se mostrard un check en verde, y se habra
enviado el cédigo de validacion para la transferencia a tu correo personal(gmail.com):

¢ Transferir tu contenido

Transferir tu contenido
e (O
Copia y transfiere W correo glectrénico y ws archivos .r G o
de Google Drive a otra cuenta de Google. Mas o A y *
e

informacion & -

v+ 1. Se ha enviado un cédigo a @gmail.com

2. Verifica tu cuenta de destino

Busca un codigo de confirmacién en tu correo

electrénico, @gmail.com, & (eog +
introddcelo aqui. El mensaje puede tardar algunos ‘ G oxxm ‘
minutos en aparecer en W bandeja de entrada. Mas .

informacidén &

VERIFICAR VOLVER A ENVIAR EL CODIGO

Verifica tu cuenta destino. Abre un nuevo navegador (incognito) e ingresa a tu correo
personal destino (@gmail.com) y verifica en “Recibidos” el correo con el asunto
“Verificar tu cuenta”:

Google 2 Verificar tu cuenta - Verificar tu cuenta Hemos ... 1

Haz clic aqui




Abrir el correo enviado y dar clic en la opcién “Obtener cédigo de confirmacion” para
visualizar el cédigo de confirmacion que te permitird continuar con la transferencia.

Verificar tu cuenta

e O

Hemos recibido una solicitud para transferir €l contenido [ Y _\ 1]
de [@pucp.edu.pe a tu cuenta. s G ®
NS

Obtén un codigo de confirmacion a continuacién para
verificar esta cuenta. El codigo sera valido durante 24
horas. Mas informacion

£ No esperabas recibir este comeo electrénico? Si no
haces nada, no se transferira el contenido.

)

Has recibido este mensaje porque has utilizado recientemente el
senvicio Transferir tu contenido de Google. Politica de Privacidad | GO glE
Condiciones de Servicio

Se mostrara el cédigo para la transferencia, este corresponde a un valor aleatorio
generado por google y que tiene una validez de 24 horas, el cual debes copiar.

Tu cédigo de confirmacion es

63DE82/3

Inicia sesion con |@pucp.edu.pe e introduce este codigo de confirmacion para iniciar la
transferencia. Este codigo tiene una validez de 24 horas. Para obtener mas informacion, visita el
Centro de Ayuda [ de Cuentas de Google.

CONTINUAR




Regresa al navegador donde se encuentra abierta tu cuenta Google PUCP en la
seccién “Transferir tu contenido”, ingresa el “cédigo de confirmacién” y luego haz
clic en el botén “VERIFICAR”

Transferir tu contenido
s €
Copia y transfiere w correo electrénico y tus archivos .- G
de Google Drive a otra cuenta de Google. Mas % i
infermacion &3 -8

+
*

" 1. 5e ha enviado un cédigo a mgmail.com

2. Verifica tu cuenta de destino

Busca un cddigo de confirmacion en u cerrea
electrénico, e.vidarteecheverriggmail com, e Gos 1 e
introdieelo aqui. El mensaje puede 1ardar algunos G' o
minutos en aparecer en tu bandeja de entrada. Mds y

informacion = L

Introduce €l codigo

63DE8273

W=l VOLVER A ENVIAR EL CODIGD

Haz clic en

3. Selecciona el contenido qu “\erificar”

Si los valores ingresados son correctos, se habilitara el paso 3 donde se reconoce la
cuenta Origen Google PUCP (@pucp.edu.pe / @pucp.pe) y la cuenta personal destino
(@gmail.com) como se muestra a continuacion:

+" 2. Se ha verificado la cuenta

3. Selecciona el contenido que debe "
copiarse y transferirse @9
+ " i
Elige lo que quieres copiar y transferir a ) o ]
@gmail.com. Las personas con ., a |

las que hayas compartido archivos seguirdn
teniendo acceso a los archivos originales.

il
a @pucp.edu.pe 2 Q @gmail.com

Cuenta ORIGEN Cuenta DESTINO




08.

Selecciona el contenido a copiar y transferir. Para realizar la transferencia debes
seleccionar si deseas copiar el contenido almacenado en tu Drive, Gmail y/o Fotos (1).
Finalmente, haz clic en el botén “INICIAR TRANSFERENCIA” (2), como se muestra en
la siguiente imagen:

Producto Detalles
& orive Archivos de tu propiedad o
i Gmail Todo el correo I
.L Fotos Fotos, videos y albumes que son de tu propiedad .
Haz clic en ; : ; _—
. Consigue mas almacenamiento con una suscripcion a Google Selecciona
Iniciar El almacenamiento se comparte entre Drive, Gmail y Google Fotos Drive. Gmail
transferencia” rive, Gmail y/o
| Obtener almacenamiento Liberar espacio Fotos
| INICIAR TRANSFERENCIA

Si se han seguido los pasos de manera correcta, se mostrara el mensaje “Listo”, que
indica que la “transferencia se encuentra en proceso”.

El tiempo de transferencia dependera de la cantidad de informacion que esta
transfiriendo, de acuerdo a lo indicado por Google, podria tomar hasta una semana.

Google Cuenta @ a

< Transferir tu contenido

[
9
® o %
a!
- ™

\/ Listo

L& copia y la transferencia 8 prueba2023ws3@gmail.com estén en proceso. La wransferencia
pueds tardar hasta una semana &n completarse. Recibirds un coreo electrdnico cuando &
proceso haya terminado




09.

Para validar que la transferencia ha iniciado, ingresa al correo origen y al correo
destino, en donde vera la recepcidon de un correo con el asunto “Transferencia de
contenido de Google de usuario cuenta_origen@pucp.edu.pe a

cuenta_destino@gmail.com”.

Correo ORIGEN: @pucp.edu.pe 6 @pucp.pe

Q, Buscar en el correo 3= ® Active ~ @ @ em a

« B © @8 B 0 & m D i 261 »
Transferencia de contenido de Google de usuario- e @
prueba@pucp.edu.pe a prueba2023ws3@gmail.com Rk «

s Googhe T i
Se estd transfiriendo el contenido . %
'.-I-'I' I"‘ ll ' l- ‘U!HQII‘JHIIRMWLU ﬂ!u E!l a .
iHue bad)dIws Sepprmad.com &
M
Google
Correo DESTINO: @gmail.com

Q, Buscar cormeo = @ @

L3 B © ® 2 0 & m D i do 28 » o]
Transferencia de contenido de Google de usuario- =
prueba@pucp.edu.pe a prueba2023ws3@gmail.com e«

&
™ Googht -norepdy - sccoun raionggoog r T =
Se esta transfiriendo el contenido 63] s
84 28k et e ey ® :
Rrusbad0 FwsAEgmail com L
e ™~
smoce Tt b orenco dn G, Foleia te e Google




10.

Cuando se concluya la transferencia, Google enviara un segundo correo al correo
destino (@gmail.com), indicando que ha finalizado la transferencia, tal como se
muestra en la siguiente imagen:

= M Gmail Q & z2 o ® s £}
P m Qo 8 B 0 & m O ]
o Transferencia de contenido de Google de usuario- - @ B
re prueba@pucp.edu.pe a prueba2023ws3@gmail.com
- — @
=3 . Googlhe : o 3
'1 .-. & 9348 Vrandirnads o comtands Bl 14 sapt DO Mas Fusadt uh protess S8 Sdgad Fandietendss de uBuane$
Gos pp— -

; uw- - &
»* El contenido ha llegado a la cuenta .
" de destino ' .
»

B € m

Para validar la informacion transferida, ingresa al Drive o al correo de la cuenta
destino (@gmail.com) y verifica que la informacién se ha transferido correctamente.
De esta manera habras copiado la informacion de su cuenta Google PUCP a una
cuenta personal Google (@gmail.com).

Los correos transferidos a su cuenta “@gmail.com”, podran ser ubicados en tu
bandeja de “Recibidos” y etiquetados bajo el nombre
“nombre_correo_origen@pucp.edu.pe” o “nombre_correo_origen@pucp.pe”

™ Gmail

/ Redactar

( Ed Recibidos 3.558 )

vr Destacados




Los documentos transferidos al Drive de su cuenta personal “@gmail.com”, podran
ser ubicados en “Mi Unidad”, dentro de la carpeta
“nombrecuentaorigen@pucp.edu.pe ano-mes-diahora:minuto” o
“cuentaorigen@pucp.pe afio-mes-dia-hora:minuto”.

Mi unidad ~ (v= 8 )0
X 1seleccionado :
Nombre P Fecha de modific... =

( BB cuenta_prueba_cuenta@pucp.edu.pe-2026-06-08-14:36 ) 14:36

11.

Depurar informacién de tu cuenta Google PUCP. Luego de validar que la
transferencia se ha realizado de manera exitosa a tu cuenta personal
(@gmail.com), podras eliminar los correos y los archivos personales de tu Drive en
tu cuenta Google PUCP (@pucp.edu.pe / @pucp.pe).

Finalmente, ingresa a la “Papelera” en tu cuenta Google PUCP (@pucp.edu.pe /
@pucp.pe) y da clic sobre la opcidn “Vaciar la papelera”.

: Drive Q,  Buscar en Drive X = ® & P = o PUCP a )
+ Nueva Papelera de Miunidad - v=[z2)o B
Tipo = Modificado - Fuente =~
&a  Espacios de trabajo
@ i dad Los elementos de la L\JPL"I‘.[.I se ehmanardn definithvamente Fn.l.‘n'\(_'y. 30 dias Vaciar PﬂDE‘.ﬂr-‘l Q
=i i Lneia.
. .
. Nombre Propiet’ w = =
‘. Moy
‘B
‘B
. X
' Haz clicen
“ .
L Vaciar
= ”
papelera

@ Unidades compartidas

&, Compartido conmigo
@ Reciente

Tr Destacados

() Spam




iExcelente!

Has concluido el tutorial

Ahora ya sabes como transferir
la informacién de tu Correo y
Drive de su cuenta Google PUCP
a tu cuenta personal Google.

iContinUa revisando las guias y
material complementario para
gue puedas sacar el maximo
provecho a la plataforma!

Si tienes alguna duda, puedes
registrar tu consulta en el
Centro de Servicios Tl

@ pucp


https://serviciosdti.ivanticloud.com/service/
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