:COMO REALIZAR
UNA BUSQUEDA
AVANZADA DE MIS
CORREOS?




Ol.

Una forma mas precisa de encontrar correos es a través de los criterios de |la Barra de
Busqueda que ofrece Gmail PUCP.

Para realizar una busqueda ingresa a tu Correo Gmail PUCP con tu cuenta Google
PUCP

Esta accediendo al servicio Correo PUCP

) Change langu; English
Se requiere autenticacion. Ingresa su usuario PUCP y contrazefia, que son confidencialas. - L ﬁ o

Usuario:  Usuario-prueba

Contrasefia: | sweees

ACCEDER 4 ONido su contrasedia?

.
Haz clicen
A En caso de algdn problema para indclar sesidn por favor escribir ACC E D E R © Ira direcionio de servicios

a: serviciosdti@pucp edu pe

Por razones de seguridad, no clvide cerrar la sesidn, incluso
antes de cerar el navegador. Vier normas del servicio

02.

Luego de acceder, dirigete a la Barra de Busqueda para ubicar los correos que deseas
eliminar. Seguidamente haz clic en el botén Mostrar opciones de busqueda ubicado
en la parte superior derecha.

T g
M Gmail Q, Buscar co = o (@ @ P IZ\QPUCP a )
=4

Haz clicen
“Mostrar
opciones de
busqueda”




Se desplegara una ventana de busqueda, donde podras filtrar por diversos criterios:

De |

Para

Asunto

Contiene las palabras

No contiene

Tamario mayor que - MB hd
Intervalo de fechas 1dia - =
Buscar Todos los correos -

[ Contiene archivos adjuntos

A continuacion se muestra como puedes utilizar algunos de estos criterios de
busqueda:

De:
Permite ubicar los correos recibidos desde una determinada cuenta de correo.

De correoejemplo@pucp.edu.pe

Para:
Permite ubicar los correos enviados a determinado destinatario.

Para correoejemplo@pucp.edu.pe




Asunto:
Permite ubicar los correos que tengan relacion con el titulo de un asunto ya sea
recibido y/o enviado. Puedes escribir todo o parte del asunto.

Asunto Entrega trabajo parcial

Contiene las palabras:
Permite ubicar los correos que contengan en el cuerpo del mensaje la palabra o
palabras a buscar.

Contiene las palabras cumpleanos

No contiene:
Permite ubicar todos los correos que no contengan dentro del cuerpo del mensaje la
palabra o palabras a buscar.

No contiene felicidad w

5

Tamaho:
Permite ubicar todos los correos, que tengan adjunto archivos mayores o menores del
tamano que se indique.

( Tamano  menor que v 25 v MBv)

C Tamano  mayorque v 25 v MBv)

Intervalo de fechas:
Permite ubicar todos los correos que se encuentren en dicho intervalo de fechas.

Intervalo de fechas 1diav 08/06/2026




Buscar:
Permite ubicar todos los correos que se encuentren en la carpeta seleccionada.

Buscar Mensajes no leidos v

Contiene archivos adjuntos:
Permite ubicar todos los correos que tengan archivos adjuntos.

< (] Contiene archivos adjuntos

Finalmente, haz clic en el botén Buscar.

De correoejemplo@pucp.edu.pe
Para correoejemplo@pucp.edu.pe
Asunto

Contiene las palabras

Mo contiene
Tamano mayor que - .
yorq Haz clicen
“” /4
Intervalo de fechas 1 dia - Buscar
Buscar Todos los correns

Contiene archivos adjuntos

Crear filtro w

Para mayor informacién, haz clic aqui.



https://support.google.com/mail/answer/6593?hl=es-419&co=GENIE.Platform%3DDesktop#zippy=%2Cc%C3%B3mo-usar-la-b%C3%BAsqueda-avanzada

iExcelente!

Has concluido el tutorial

Ahora ya sabes cémo realizar
una busqueda avanzada de tus
correos.

iContinla revisando las guias y
material complementario para
gue puedas sacar el maximo
provecho a la plataforma!

Si tienes alguna duda, puedes
registrar tu consulta en el
Centro de Servicios Tl

@ pucp


https://serviciosdti.ivanticloud.com/service/
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