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Tutoriales PAIDEIA:  Usar la actividad Asistencia en PAIDEIA

¿CÓMO USAR 
LA ACTIVIDAD 
ASISTENCIA?
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En caso desee añadir una sesión, haga clic en el 
botón “Añadir sesión”.

02.

01.
Ingrese a su curso y haga clic en “Asistencia”.

Haga clic en
“Asistencia”

Haga clic aquí.
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03.
Observará la siguiente pantalla, ingrese los datos 
requeridos y presione el botón “Añadir”.

Seleccione la fecha y 
hora de la sesión

Ingrese la descripción

Haga clic aquí en caso desee 
repetir la sesión

Seleccione los días de 
repetición

Seleccione la fecha de la última 
sesión

Seleccione la frecuencia de la repetición

Haga clic aquí en caso desee permitir a los 
estudiantes registrar su asistencia

Finalmente haga clic 
en “Añadir”
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04.
Se mostrará un mensaje de confirmación.

05.
En la siguiente pantalla haga clic en “Informe”.

Haga clic en “Informe”
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06.
Visualizará un panorama general de todas las 
sesiones de asistencia.
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Registro de asistencia

Estando en la sesión a registrar asistencia, haga 
clic en el estado de usuario que crea conveniente 
para cada alumno.

P = Presente

R = Retraso

FJ = Falta Justificada

FI = Falta Injustificada

07.
Haga clic en “Asistencia” para visualizar todas 
las sesiones y luego haga clic en el icono         para 
poder registrar la asistencia de esa sesión.

Haga clic en 
“Asistencia”

Haga clic en el ícono
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Además, tendrá la posibilidad de agregar 
comentarios en el campo “Observaciones” como 
se muestra en la imagen, seguidamente presione 
el botón “Guardar y mostrar página siguiente”.

Haga clic en el estado 
del usuario

Escriba sus 
comentarios aquí

Presione “Guarda y 
mostrar página siguiente”
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Ahora ya sabes cómo usar la actividad Asistencia 
en PAIDEIA. ¡Continua revisando las  guías y 
material complementario para que puedas sacar 
el máximo provecho a la plataforma!

Si tienes alguna duda no dudes en comunicarte a 
asistencia-dti@pucp.edu.pe.

¡Excelente! 
Ha concluido el tutorial


