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Tutoriales PAIDEIA: ¿Dónde subo los archivos privados de mi curso?

¿DÓNDE SUBO LOS  
ARCHIVOS PRIVADOS 
DE MI CURSO?
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Al ingresar al curso haga clic en la pestaña “Más” y 
en la opción “Otros”.

01.

Luego, haga clic en el botón “Ir a Fichero”.

02.

Haga clic en 
“Otros”.

Haga clic en  
“Ir a Fichero”.
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Enseguida, visualizará una pantalla que muestra 
las opciones para subir un archivo, para crear un 
directorio o carpeta y para descargar todos los  
archivos subidos.

03.

Haga clic aquí para 
crear un directorio.

Haga clic aquí para 
subir un archivo.

Si desea subir un archivo , siga los siguientes  
pasos.

04.

1. Haga clic aquí para 
subir el archivo.

2. Haga clic aquí para 
seleccionar el archivo.

3. Presione “Subir 
este archivo”.
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Finalmente, podrá visualizar el documento y  
luego presionar el botón “Guardar cambios” y  
regresar al curso para finalizar.

05.

Presione “Guardar 
cambios”.

Nota: Recuerde que debe hacer clic en “Guardar 
cambios”, de otro modo los archivos se perderán. 
Adicionalmente los archivos que ha subido en 
esta sección solo los puede ver el profesor.
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Ahora ya sabes donde subir los archivos privados 
de tu curso. ¡Continua revisando las  guías y 
material complementario para que puedas sacar 
el máximo provecho a la plataforma!

Si tienes alguna duda no dudes en comunicarte a 
asistencia-dti@pucp.edu.pe.

¡Excelente! 
Ha concluido la guía de uso


