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Tutoriales PAIDEIA:  Configurar una tarea para usar ANOTACIONES PDF en PAIDEIA

La funcionalidad Anotación PDF, 
dentro de las tareas de PAIDEIA, le 
permitirá brindar retroalimentación 

dentro de un archivo subido por los alumnos 
en formato PDF a través de anotaciones. Esta 
funcionalidad se da cuando se habilita Anotar 
PDF en el tipo de retroalimentación, dentro 
de la configuración de la tarea.

¿CÓMO CONFIGURAR 
UNA TAREA PARA USAR 
ANOTACIONES PDF
DENTRO DE PAIDEIA?
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Ingrese a PAIDEIA y seleccione su curso.

01.

Tome en consideración que:

•	 Podrá realizar anotaciones siempre que los 
archivos que el alumno haya subido estén en 
formato PDF y no tengan contraseña.

Para configurar y usar la actividad tarea con el
tipo de retroalimentación “Anotar PDF” en
PAIDEIA realice lo siguiente:
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02.
Active la opción “Modo de edición”.

03.
Ubíquese en la línea que separa una actividad o 
recurso de otro y haga clic en el botón “+” para
añadir una actividad.
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04.
Seleccione la actividad tipo “Tarea”.

05.
En la sección “General”, ingrese el nombre y una 
descripción para la actividad.
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06.
En la sección “Tipos de entrega”, verifique 
que “Archivos enviados” esté seleccionado y 
configure las opciones de su conveniencia para los 
demás campos.

Podrá realizar anotaciones siempre que los 
archivos que el alumno haya subido estén en 
formato PDF y no tengan contraseña.
Puede restringir los formatos que los alumnos 
pueden subir en la opción “Tipos de archivo 
aceptados”, haciendo clic en “Expandir” y 
seleccionando “documento PDF .pdf”.
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Finalmente, hacer clic en
“Guardar cambios”.

07.
En la sección “Tipos de retroalimentación”, podrá
seleccionar la opción “Anotar PDF”.

Es importante guardar los cambios antes de 
regresar al curso haciendo clic en el botón 
“Guardar cambios y regresar al curso” o “Guardar 
cambios y mostrar”.
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Luego que el alumno sube por lo menos un archivo 
PDF a la tarea, podrá hacer uso de la funcionalidad
Anotación PDF, de la siguiente manera:

01.
Ingrese a su curso y haga clic sobre la tarea creada.

02.
En la tarea, seleccione la opción “Ver todos los 
envíos”.
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03.
Haga clic en la opción “Calificar” de la fila del 
alumno a revisar para visualizar el archivo PDF 
enviado en línea.

04.
Se mostrará el archivo subido en el visor PDF.
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05.
Para hacer sus anotaciones en PDF, dispone 
de diversas herramientas; a continuación le 
mostramos cuáles son y para qué le sirven:

Se utilizó el mismo cuadro utilizado 

en el guión, ya que la imagen 

proporcionada en la carpeta de 

“Capturas” (img 18) no correspondía al 

contenido planteado.
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06.
Después de realizar las anotaciones respectivas, 
haga clic en “GUARDAR CAMBIOS”.

07.
Luego, aparecerá un mensaje en la parte 
superior indicando que los cambios se realizaron 
correctamente. De esta manera habrá configurado 
la tarea para dar retroalimentación en los 
archivos PDF que sus alumnos hayan subido a 
esta actividad.

Le sugerimos que revise el manual Consideraciones 
al hacer uso de la funcionalidad Anotar PDF.
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Ahora ya sabes como configurar una tarea para 
usar ANOTACIONES PDF en PAIDEIA. ¡Continua 
revisando las  guías y material complementario 
para que puedas sacar el máximo provecho a la 
plataforma!

Si tienes alguna duda no dudes en comunicarte a 
asistencia-dti@pucp.edu.pe.

¡Excelente! 
Ha concluido el tutorial


