
1

Tutoriales PAIDEIA: ¿Cómo calificar y agregar un comentario  
y/o archivo de retroalimentación

¿CÓMO CALIFICAR Y  
AGREGAR UN  
COMENTARIO Y/O  
ARCHIVO DE  
RETROALIMENTACIÓN?



01

2

Para agregar un archivo de retroalimentación 
debe ingresar a la tarea y dirigirse a la sección  
”Ver todos los envíos”.

01.

La lista Grupos separados agregará un filtro para 
seleccionar el grupo correspondiente para calificar.

02.

Haga clic en “Ver  
todos los envíos”.

Podrás separar  
por grupos.

Tutoriales PAIDEIA: ¿Cómo calificar y agregar un comentario  
y/o archivo de retroalimentación



01

3

Una vez que esté en la lista de participantes 
haga clic en “Calificar” ubicada en la columna 
“Calificación”.

03.

Luego, en el panel de la derecha podrá ingresar la 
calificación, agregar un comentario y/o adjuntar 
un archivo de retroalimentación.

04.

Haga clic en 
“Calificar”.

Ingrese la  
calificación.

Utilice este botón para ampliar 
el panel de la derecha
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Ingrese un 
comentario.

Haga clic en  
“Guardar cambios”.

Puede adjuntar un archivo de  
retroalimentación (debe configurar 

la tarea para poder realizar esta 

Haga clic en este 
botón para regresar 

a la vista original
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En la siguiente pantalla podrá ingresar la 
calificación y comentarios. Finalmente, haga clic 
en el botón ”Guardar cambios”.

06.

05.
En caso tenga un archivo adjunto, haga clic  
sobre el archivo para descargarlo y luego haga clic 
en el botón “Calificar”.

1. Haga clic en el archivo 
para descargarlo

2. Haga clic aquí para 
calificar la tarea

Haga clic en  
“Guardar cambios”.

Ingrese la 
calificación.

Ingrese un comentario.
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Ahora ya sabes como calificar y agregar un 
comentarios y/o archivo de retroalimentación en 
PAIDEIA. ¡Continua revisando las  guías y material 
complementario para que puedas sacar el máximo 
provecho a la plataforma!

Si tienes alguna duda no dudes en comunicarte a 
asistencia-dti@pucp.edu.pe.

¡Excelente! 
Ha concluido la guía de uso


